Reglement for Københavns Museums billedarkiv.

Mad og drikke må ikke medtages i billedarkivet.

Der skal altid anvendes bomuldshandsker ved håndtering af billeder og andre arkivalier.

Det er ikke tilladt at fotografere arkivalier i billedarkivet.

Der må kun anvendes blyant ved bordene. Det er muligt at låne blyanter på billedarkivet.

Der må ikke anvendes tape, clips eller elastikker til markering.

For at undgå sammenblanding af arkivalier må man kun have ét læg åbent af gangen. Personalet kan fravige dette.

Hvis man taget et billede ud fra et læg skal der lægges en syrefri seddel med oplysninger om det udtagne ind i stedet. Syrefri sedler findes i billedarkivet.

Udtagne billeder skal straks lægges i et nyt læg eller gives til personalet.

Negativer må ikke håndteres af besøgende.

Store arkivalier, fx kort, skal håndteres efter særlige anvisninger fra personalet.

